
คู่มือการใช้งานระบบประเมินการสอนของอาจารย์ – ตั้งค่าวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชา 

1. การตั้งค่าวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชา 

1.1 เมื่อเข้าสู่หน้าจอหลักของระบบ ซึ่งจะแสดงกลุ่มเมนู และเมนูตามสิทธิ์ 

 

 

1.2 คลิกกลุ่มเมนู ตั้งค่าการประเมิน และคลิกเมนู ตั้งค่าวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชา เพ่ือเข้าสู่
หน้าจอ ตั้งค่าวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชา 

 

 

 

 

 



1.3 เลือกข้อมูลเพ่ือตั้งค่าวันเปิด-ปิดการประเมินแต่ละรายวิชา ดังนี้ 

1. เลือก ปีการศึกษา 

2. เลือก เทอม 

3. กดปุ่ม ค้นหา 

4. ตรวจสอบข้อมูลรายวิชา ตามสิทธิ์การเข้าถึงข้อมูล 

5. กรอกรหัสวิชา หรือชื่อวิชาในช่อง กรองข้อมูล เพ่ือกรองข้อมูลที่ต้องการ 

 ระบบแสดงข้อมูลรายวิชาที่ยังไม่เคยตั้งค่าวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชาในระบบ (กรอบเล็ก) ตาม
เงื่อนไขการเลือกปีการศึกษา และเทอม ตามสิทธิ์การเข้าถึงข้อมูล และเมื่อกรอกข้อมูลในช่องกรองข้อมูลแล้ว 
ข้อมูลจะถูกกรองมาเฉพาะที่ต้องการ ซึ่งในกรณีที่ไม่ตั้งค่ากรอบเล็ก ระบบจะยึดตามช่วงเวลาของมหาวิทยาลัย 
(กรอบใหญ่) 

 

  

1.4 เลือกรายวิชาที่ต้องการตั้งค่าวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชา โดยกด   ที่คอลัมน์ขวาสุด 

 



 1.5 ระบบเปิดหน้าจอสำหรับการตั้งค่าวันเปิด-ปิดการประเมิน และแสดงรายละเอียดของรายวิชานั้น ๆ 
จากนั้นคลิก  เพ่ือกำหนดวันเริ่มต้น และวันสิ้นสุดการประเมินของอาจารย์ผู้สอนแต่ละคน แล้วกดปุ่ม บันทึก 

 

 

 1.6 ระบบบันทึกข้อมูลสำเร็จ และปิดหน้าจอที่ทำรายการ แล้วกลับมายังหน้าจอ ตั้งค่าวันเปิด-ปิดการ
ประเมินตามรายวิชา จากนั้นตรวจสอบข้อมูลรายวิชาที่ยังไม่เคยตั้งค่าวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชาใน
ระบบ โดยคลิกปุ่ม ค้นหา ซ่ึงรายวิชาที่ตั้งค่าวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชาในระบบแล้วจะไม่แสดงในหน้านี้ 

 

 

 



2. การแก้ไขวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชา 

2.1 คลิกกลุ่มเมนู ตั้งค่าการประเมิน และคลิกเมนู แก้ไขวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชา เพ่ือเข้าสู่
หน้าจอ แก้ไขวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชา 

 

 

 2.2 เลือกข้อมูลเพ่ือแก้ไขวันเปิด-ปิดการประเมินแต่ละรายวิชา ดังนี้ 

1. เลือก ปีการศึกษา 

2. เลือก เทอม 

3. ตรวจสอบข้อมูลรายวิชา ตามสิทธิ์การเข้าถึงข้อมูล 

4. กรอกรหัสวิชา หรือชื่อวิชาในช่อง กรองข้อมูล เพ่ือกรองข้อมูลที่ต้องการ 

 ระบบแสดงข้อมูลรายวิชาที่เคยตั้งค่าวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชาในระบบแล้ว (กรอบเล็ก) ตาม
เงื่อนไขการเลือกปีการศึกษา และเทอม ตามสิทธิ์การเข้าถึงข้อมูล และเมื่อกรอกข้อมูลในช่องกรองข้อมูลแล้ว 
ข้อมูลจะถูกกรองมาเฉพาะที่ต้องการ 

 



2.3 เลือกรายวิชาที่ต้องการแก้ไขวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชา โดยกด  ที่คอลัมน์ขวาสุด 

 

 

 2.4 ระบบเปิดหน้าจอสำหรับการแก้ไขวันเปิด-ปิดการประเมิน แสดงรายละเอียดของรายวิชานั้น ๆ และ
วันเปิด-ปิดการประเมินที่เคยตั้งค่าไว้ จากนั้นคลิก  เพ่ือกำหนดวันเริ่มต้น และวันสิ้นสุดการประเมินของ
อาจารย์ผู้สอนแต่ละคน แล้วกดปุ่ม แก้ไข  

 

เมื่อระบบบันทึกข้อมูลสำเร็จจะปิดหน้าจอที่ทำรายการ แล้วกลับมายังหน้าจอ แก้ไขวันเปิด-ปิดการ
ประเมินตามรายวิชา 

 

 

 



3. การลบวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชา 

3.1 คลิกกลุ่มเมนู ตั้งค่าการประเมิน และคลิกเมนู แก้ไขวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชา เพ่ือเข้าสู่
หน้าจอ แก้ไขวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชา 

 

 

 3.2 เลือกข้อมูลเพ่ือลบวันเปิด-ปิดการประเมินแต่ละรายวิชา ดังนี้ 

1. เลือก ปีการศึกษา 

2. เลือก เทอม 

3. ตรวจสอบข้อมูลรายวิชา ตามสิทธิ์การเข้าถึงข้อมูล 

4. กรอกรหัสวิชา หรือชื่อวิชาในช่อง กรองข้อมูล เพ่ือกรองข้อมูลที่ต้องการ 

 ระบบแสดงข้อมูลรายวิชาที่เคยตั้งค่าวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชาในระบบแล้ว (กรอบเล็ก) ตาม
เงื่อนไขการเลือกปีการศึกษา และเทอม ตามสิทธิ์การเข้าถึงข้อมูล และเมื่อกรอกข้อมูลในช่องกรองข้อมูลแล้ว 
ข้อมูลจะถูกกรองมาเฉพาะที่ต้องการ 

 



3.3 เลือกรายวิชาที่ต้องการลบวันเปิด-ปิดการประเมินตามรายวิชา โดยกด  ที่คอลัมน์ขวาสุด 

 

 

 3.4 ระบบเปิดหน้าจอสำหรับการแก้ไขวันเปิด-ปิดการประเมิน แสดงรายละเอียดของรายวิชานั้น ๆ และ
วันเปิด-ปิดการประเมินที่เคยตั้งค่าไว้ จากนั้นกดปุ่ม ลบข้อมูล  

 

เมื่อระบบลบข้อมูลสำเร็จจะปิดหน้าจอที่ทำรายการ แล้วกลับมายังหน้าจอ แก้ไขวันเปิด-ปิดการประเมิน
ตามรายวิชา ซ่ึงรายวิชาที่ลบข้อมูลในระบบแล้วจะไม่แสดงในหน้านี้ แต่จะกลับไปแสดงในหน้าจอ ตั้งค่าวันเปิด-
ปิดการประเมินตามรายวิชา อีกครั้ง 


